附件1

许可备案申请材料及审查要求说明

一、法人资格证明材料是指《法人企业营业执照》、《事业单位法人证书》、《民办非企业法人证书》和《组织机构代码证》等证照。单位注册资金（开办资金）不得少于100万元人民币。

二、保安服务公司资质证明材料指《保安服务许可证》；学校资质证明材料指高等院校、职业院校、技工院校的办学许可证；职业培训机构资质证明材料指职业培训机构的办学许可证。

三、保安培训管理人员相关资质材料指保安师资格证书、无故意犯罪记录证明。保安培训管理人员不得少于2名。

四、师资人员资格证明材料指教师资格证书、无故意犯罪记录证明，其中保安专业师资人员证明材料还包括保安师资格证书，大学本科以上学历证明或者10年以上治安保卫管理工作经历证明材料。师资人员数量与培训规模（不小于200人/期）的比例不低于4%，其中保安专业师资人员与培训规模的比例不低于3%。专职师资人员数量应当超过师资人员总数的一半以上，专职师资人员应当提供人事、劳动关系证明，兼职师资人员应当提供所在单位同意兼职的书面证明。

五、保安师资格证书在保安师职业技能鉴定工作正式开展前，审查已正式开展的保安员职业技能鉴定最高等级证书及大专以上学历证明，同时由保安培训单位出具相关人员在公安机关规定期限内取得保安师资格证书的《承诺书》。

六、学历证明是指全国高等学校信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》。国家机关工作人员、现役军人任职（服役）期间取得的学历，原任职单位（服役部队）出具相关证明的，可不提供《中国高等教育学历认证报告》。
七、治安保卫管理工作经历仅限于从事公安行政管理，担任县级以上治安重点保卫单位的治安保卫机构负责人，担任保安服务公司总经理、副总经理及业务部门、分公司负责人等工作经历。工作经历证明由其上述单位出具，属于离职公务员的，应当同时出具退休证等正常离职证明；属于企业职工的应当同时出具原单位缴纳社会保险费证明。

八、无故意犯罪记录证明一般由县级公安机关开具，本省常住户口人员以户籍地派出所开具的《违法犯罪记录证明》为准。

九、保安培训场所应当符合下列要求：理论课教室面积不少于300平方米，训练场地面积不少于2000平方米。理论教育与训练场地不得分设，其中，理论教室房屋性质不得为住宅，使用权至少两年以上；训练场地不得为公共场地，应当通过合法手续取得两年以上的优先使用权。
十、保安培训设施应当符合下列要求：具有必要的办公家具和电脑、电话、传真、打印、复印等必备的办公设备；具有满足教学和技能训练需要的保安装备、仪器设备和训练设施；与本地保安服务公司（许可经营范围应当与培训内容相适应）签订两年以上合作协议，建立实习基地。
十一、保安培训管理制度包括教学、师资、学员、财务、卫生、安全、设备等管理制度。
十二、枪支安全管理制度和保管设施情况应当符合下列要求：通过公安机关检查验收，取得县级以上公安局开具的枪支弹药安全管理条件符合要求的证明。

